Excel Base

Una carrellata completa su MS Excel, partendo dal concetto di cella, affrontando
futte le tematiche di formattazione e personalizzazione formale. Verranno illustrate
numerose funzioni base (SOMMA, SOMMA.SE, famiglia funzioni CONTA, le funzioni
di testo, le funzioni di tempo) e molte alire piu complesse ed articolate (le funzioni
logiche SE, O, E, le funzioni di ricerca CERCA.VERT, le funzioni di estrazione dafi
dalle stringhe, la nidificazione delle formule). Verranno studiate le funzionalita di
database di Excel e la gestione di tabelle di dati estese; la creazione di grafici
personalizzati, fino alla gestione delle tabelle Pivot.

Numerosi esercizi verranno eseguiti in classe per comprendere meglio tutti gli
argomenti trattati.

Moltissime operazioni ripetitive saranno ora automatizzate e sard possibile eseguire
lavori in pochi minuti che prima erano lunghissimi e noiosi. MS Excel acquista con
questo corso un aspetto completo e per molti aspetti sorprendente,

Nessuna conoscenza particolare di MS Excel richiesta.

Verrd fornito materiale didattico e svariati contributi scritti come punto di
riferimento per I'apprendimento.

E consigliabile partecipare muniti di un computer portatile, sono comunque
disponibili alcune macchine fornite dal docente stesso.

Inizio corsi: settembre 2008, data da destinarsi con precisione.
Giorno del corso: Martedi.
Sede corsi HOTEL EDOLO, Via Edolo 18, 20125 Milano

Costo del corso: 250 € per un minimo di 6 persone, (prezzo soggetto a variazione
in diminuzione in caso di maggiore affluenza).
Durata corso: 50 ore, 17 lezioni settimanali da 3 ore dalle 19.00 alle 22.00.
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